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EDITAL Nº 01/2025, 08 DE AGOSTO DE 2025 

ANEXO IV – Conteúdos Programáticos 

ENSINO FUNDAMENTAL INCOMPLETO 

LÍNGUA PORTUGUESA 

1. Leitura, compreensão de textos. Interpretação de texto [informativo ou literário]. Informações explícitas e implícitas. Relação entre 

textos.  

2. Gêneros e tipos textuais: interpretar textos com auxílio de material gráfico diverso (propagandas, quadrinhos, foto etc.). Marcas de 

tempo, de lugar e de modo. Efeitos de ironia ou humor em textos variados. 

3. Ortografia: uso de S e Z. Emprego de SS, C, Ç, X, CH, EX, J e G. 

4. Encontro vocálico. Encontro consonantal. Dígrafos. 

5. Antônimos / sinônimos. Diminutivo / aumentativo.  

6. Vocabulário. Inferir o sentido de uma palavra a partir do contexto em que foi empregada. Significação literal; sentido figurado e 

contextual de palavras. 

7. Alfabeto: ordem alfabética, vogais, semivogais e consoantes; letras maiúsculas e minúsculas.  

8. Sílaba: divisão silábica (separação e partição de sílabas, número de sílabas, sílaba tônica); classificação das palavras quanto ao 

número de sílabas; classificação das palavras quanto à posição da sílaba tônica. 

9. Classes de palavras: verbo (tempos e modos); substantivo (classificação e flexões de gênero, número e grau); adjetivos (classificação 

e flexões de gênero, número e grau); artigos definidos (o, a, os, as); artigos indefinidos (um, uma, uns, umas).  

10. Termos essenciais da oração: sujeito e predicado. Tipos de sujeito e predicado. 

11. Gênero: masculino e feminino. 

12. Noções básicas de acentuação gráfica. 

13. Sinais de pontuação: ponto final, dois pontos, ponto de interrogação e ponto de exclamação. 

14. Tipos de frases: afirmativas, negativas.  

15. Ortografia oficial – Novo Acordo Ortográfico. 

REFERÊNCIAS 

BEATIN, Terezinha; BORGATO, Ana T.; MARCHEZI, Vera. Tudo é Linguagem. 2º ao 5º ano. São Paulo: Ática. 

BECHARA, Evanildo. Dicionário da Língua Portuguesa. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2011. 

CARPANEDA, Isabella; BRAGANÇA, Angiolina Domanico. Porta Aberta. Língua Portuguesa. v. I e II. São Paulo: FTD. 

CEREJA, Willian Roberto; MAGALHÃES, Thereza C. Português Linguagens. 2º ao 5º ano. São Paulo: Atual Editora. 

GIACOMOZZI, Gilio; VALÉRIO, Gildete; SBRUZZI, Geonice. Descobrindo a gramática. v. I e II. São Paulo: FTD. 

MARSICO, Maria T. Marcha Criança: português (novo). 2º ao 5º ano. São Paulo: Scipione. 

VASCONCELOS, Adson. Aprender Juntos. 2º ao 5º ano. São Paulo. 

Livros didáticos do 2º ao 5º ano. 

MATEMÁTICA 

1. Noções de conjuntos: o que é um conjunto; itens que pertencem ou não a um conjunto; comparar conjuntos (iguais, diferentes, 

maior, menor); juntar e separar conjuntos (união, interseção e diferença). 

2. Sistema de numeração decimal: leitura e escrita de números, valor de cada algarismo (unidade, dezena, centena etc.), comparação 

e ordem de números. 

3. Números naturais: adição, subtração, multiplicação e divisão. Situações-problema com as quatro operações. 

4. Frações e números decimais: comparação e operações com frações; leitura e escrita de números com vírgula (decimais), operações 

básicas com decimais. 

5. Porcentagem, proporção e regras de três simples.  

6. Medidas (comprimento, massa e capacidade, hora, minuto, dia) e sistema monetário. 

7. Média aritmética. 
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8. Formas geométricas planas e espaciais (reconhecimento e caracterização). Áreas de retângulos e triângulos.  

9. Gráficos e tabelas: leitura, interpretação e identificação de dados apresentados em gráficos e tabelas. 

REFERÊNCIAS 

BIGODE, Antônio José Lopes; GIMENEZ, Joaquim. Matemática do Cotidiano & suas Conexões. 3º, 4º e 5º anos. São Paulo: FTD. 

DANTE, Luiz Roberto. Matemática: contexto e aplicações. Coleção do 6º ao 9º ano. São Paulo: Ática, 2020.  

GIOVANNI, José Ruy; CASTRUCCI, Benedito; GIOVANNI JÚNIOR, José Ruy. A conquista da matemática: ensino fundamental – anos finais. Coleção do 6º 
ao 9º ano. São Paulo: FTD, 2018.  

CONHECIMENTOS GERAIS 

1. Atualidades e conhecimentos gerais sobre o município de Bom Sucesso, o estado de Minas Gerais e o Brasil. 

2. Conhecimentos relativos a aspectos históricos, geográficos, políticos, econômicos, culturais e sociais do município de Bom Sucesso, 

do estado de Minas Gerais e do Brasil. 

REFERÊNCIAS 

BOM SUCESSO. Câmara Municipal de Bom Sucesso. Site eletrônico oficial. Disponível em: https:// https://camarabomsucesso.mg.gov.br/index.html /. 
Acesso em: 10 de jul. 2025. 

BOM SUCESSO. Lei Orgânica Municipal. Disponível em: 
https://bomsucesso.mg.gov.br/UpFiles/geral/LEI%20ORG%C3%82NICA%20DO%20MUNIC%C3%8DPIO%20DE%20BOM%20SUCESSO%20-
%20MG%20com%20emenda.pdf. Acesso em: 10 jul. 2025. 

BOM SUCESSO. Prefeitura Municipal de Bom Sucesso. Site eletrônico oficial. Disponível em: https://bomsucesso.mg.gov.br/. Acesso em: 10 jul. 2025. 

BRASIL. Presidência da República. Casa Civil. Constituição da República Federativa do Brasil de 1988. Disponível em: 
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm. Acesso em: 10 jul. 2025. 

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA. IBGE. Bom Sucesso. Site eletrônico do IBGE relativo ao município de Bom Sucesso. Disponível 
em: https://cidades.ibge.gov.br/brasil/mg/bomsucesso/panorama. Acesso em: 10 jul. 2025. 

SIMIELLI, Maria Helena. GeoAtlas. 23. ed. São Paulo: Ed. Ática Didáticos, 2019. 

Imprensa escrita, televisiva, radiodifusão ou internet. 

Livros de Geografia e História de Minas Gerais e do Brasil (didáticos, ensaísticos ou científicos) no nível de ensino atribuído pelo certame. 

ENSINO FUNDAMENTAL COMPLETO 

LÍNGUA PORTUGUESA 

1. Leitura, compreensão de textos. Interpretação de texto [informativo ou literário]. Informações explícitas e implícitas. Relação entre 

textos. Interpretação de textos verbais e não verbais. 

2. Gêneros e tipos textuais: interpretar textos com auxílio de material gráfico diverso (propagandas, quadrinhos, foto etc.). Marcas de 

tempo, de lugar e de modo. Efeitos de ironia ou humor em textos variados. 

3. Ortografia: uso de S e Z. Emprego de SS, C, Ç, X, CH, EX, J e G. 

4. Encontro vocálico. Encontro consonantal. Dígrafos. 

5. Antônimos / sinônimos. Diminutivo / aumentativo.  

6. Vocabulário. Inferir o sentido de uma palavra a partir do contexto em que foi empregada; significação literal; sentido figurado e 

contextual de palavras. 

7. Alfabeto: ordem alfabética, vogais, semivogais e consoantes; letras maiúsculas e minúsculas.  

8. Encontro consonantal. Encontro vocálico. Dígrafo. 

9. Sílaba: divisão silábica (separação e partição de sílabas, número de sílabas, sílaba tônica); classificação das palavras quanto ao 

número de sílabas; classificação das palavras quanto à posição da sílaba tônica. 

10. Classes de palavras: verbo (tempos e modos); substantivo (classificação e flexões de gênero, número e grau); adjetivos (classificação 

e flexões de gênero, número e grau); artigos definidos (o, a, os, as); artigos indefinidos (um, uma, uns, umas); pronome, numeral, 

artigo, advérbio, preposição, conjunção. 

11. Termos essenciais da oração: sujeito e predicado; tipos de sujeito e predicado. 

12. Frase. Oração. Período. Sujeito, predicado e complementos. 
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13. Gênero: masculino e feminino. 

14. Noções básicas de acentuação gráfica. 

15. Sinais de pontuação: ponto final, dois pontos, ponto de interrogação e ponto de exclamação. 

16. Variação linguística: aspectos culturais, históricos, sociais e regionais no uso da Língua Portuguesa. Registros formal e informal da 

escrita padrão. 

17. Ortografia oficial – Novo Acordo Ortográfico. 

REFERÊNCIAS 

BEATIN, Terezinha; BORGATO, Ana T.; MARCHEZI, Vera. Tudo é Linguagem. 6º ao 9º ano. São Paulo: Ática. 

BECHARA, E. Gramática escolar da língua portuguesa. Rio de Janeiro: Lucerna. 

BECHARA, Evanildo. Dicionário da língua portuguesa. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2011. 

CARPANEDA, Isabella; BRAGANÇA, Angiolina Domanico. Porta Aberta. Língua Portuguesa. 6º ao 9º ano. São Paulo: FTD. 

CEGALLA, D. P. Novíssima gramática da língua portuguesa. São Paulo: Nacional, 2010. 

CEREJA, Willian Roberto; MAGALHÃES, Thereza C. Português Linguagens. 6º ao 9º ano. São Paulo: Atual Editora, 2014. 

CEREJA, William Roberto; MAGALHÃES, Thereza Cochar. Gramática reflexiva: texto, semântica e interação. São Paulo: Atual. 

COSTA, C. L.; MARCHETTI, G.; SOARES, J. J. B. Para viver juntos: língua portuguesa 6. 4. ed. São Paulo: Edições SM, 2015. 

DELMANTO, D.; CARVALHO, L. B. de. Jornadas.port: língua portuguesa. 3. ed. São Paulo: Saraiva, 2016. 

GIACOMOZZI, Gilio; VALÉRIO, Gildete; SBRUZZI, Geonice. Descobrindo a gramática. 6º ao 9º ano. São Paulo: FTD. 

KLEIMAN, A. Oficina de leitura: teoria e prática.  Campinas-SP: Pontes, 2012. 

MARSICO, Maria T. Novo marcha criança: português. São Paulo: Scipione. 

VASCONCELOS, Adson. Aprender juntos. 6º ao 9º ano. São Paulo: Edições Sm. 

Livros didáticos do 6º ao 9º ano. 

MATEMÁTICA 

1. Linguagem básica de conjuntos: pertinência, inclusão, igualdade, união, interseção e diferença. Resolução de problemas. 

2. Sistema de numeração decimal. 

3. Conjunto dos números naturais: adição, subtração, multiplicação e divisão. 

4. Conjunto dos números racionais: operações com frações e números decimais (adição, subtração, multiplicação e divisão). 

5. Porcentagem, proporção, regra de três simples e composta. 

6. Sistema monetário brasileiro. Medidas de comprimento, massa, capacidade e tempo. 

7. Média aritmética simples. 

8. Geometria plana: elementos primitivos, semirretas, semiplanos, segmentos e ângulos; retas perpendiculares e paralelas; áreas de 

triângulos e quadriláteros. 

9. Leitura, interpretação e identificação de dados apresentados em gráficos e tabelas. 

REFERÊNCIAS 

BIGODE, Antônio José Lopes; GIMENEZ, Joaquim. Matemática do Cotidiano & suas Conexões. 3º, 4º e 5º anos. São Paulo: FTD. 

DANTE, Luiz Roberto. Matemática: contexto e aplicações. Coleção do 6º ao 9º ano. São Paulo: Ática, 2020.  

GIOVANNI, José Ruy; CASTRUCCI, Benedito; GIOVANNI JÚNIOR, José Ruy. A conquista da matemática: ensino fundamental – anos finais. Coleção do 6º 
ao 9º ano. São Paulo: FTD, 2018.  

CONHECIMENTOS GERAIS 

1. Atualidades e conhecimentos gerais sobre o município de Bom Sucesso, o estado de Minas Gerais e o Brasil. 

2. Conhecimentos relativos a aspectos históricos, geográficos, políticos, econômicos, culturais e sociais do município de Bom Sucesso, 

do estado de Minas Gerais e do Brasil. 

REFERÊNCIAS 
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BOM SUCESSO. Câmara Municipal de Bom Sucesso. Site eletrônico oficial. Disponível em: https:// https://camarabomsucesso.mg.gov.br/index.html /. 
Acesso em: 10 de jul. 2025. 

BOM SUCESSO. Lei Orgânica Municipal. Disponível em: 
https://bomsucesso.mg.gov.br/UpFiles/geral/LEI%20ORG%C3%82NICA%20DO%20MUNIC%C3%8DPIO%20DE%20BOM%20SUCESSO%20-
%20MG%20com%20emenda.pdf. Acesso em: 10 jul. 2025. 

BOM SUCESSO. Prefeitura Municipal de Bom Sucesso. Site eletrônico oficial. Disponível em: https://bomsucesso.mg.gov.br/. Acesso em: 10 jul. 2025. 

BRASIL. Presidência da República. Casa Civil. Constituição da República Federativa do Brasil de 1988. Disponível em: 
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm. Acesso em: 10 jul. 2025. 

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA. IBGE. Bom Sucesso. Site eletrônico do IBGE relativo ao município de Bom Sucesso. Disponível 
em: https://cidades.ibge.gov.br/brasil/mg/bomsucesso/panorama. Acesso em: 10 jul. 2025. 

SIMIELLI, Maria Helena. GeoAtlas. 23. ed. São Paulo: Ed. Ática Didáticos, 2019. 

Imprensa escrita, televisiva, radiodifusão ou internet. 

Livros de Geografia e História de Minas Gerais e do Brasil (didáticos, ensaísticos ou científicos) no nível de ensino atribuído pelo certame. 

ENSINO MÉDIO 

LÍNGUA PORTUGUESA 

1. Semântica e estilística: denotação e conotação; sinonímia; antonímia; homonímia; polissemia. Sentido próprio e sentido figurado. 

2. Funções de linguagem. 

3. Texto e discurso: intertextualidade, metalinguagem, dialogismo, polifonia. 

4. Leitura e interpretação de textos: informações implícitas e explícitas. Significação contextual de palavras e expressões. Ponto de 

vista do autor. Leitura e sentido: compreensão e atividade inferencial. 

5. Linguagem mista, verbal e não verbal. 

6. Tipologia textual e gêneros discursivos de circulação social: estrutura composicional; objetivos discursivos do texto; contexto de 

circulação; aspectos linguísticos. 

7. Texto e textualidade: coesão, coerência, argumentação e outros fatores de textualidade. 

8. Variação linguística: heterogeneidade linguística (aspectos culturais, históricos, sociais e regionais no uso da Língua Portuguesa). 

Registros formal e informal da escrita padrão. 

9. Fonética e fonologia: tonicidade, ortografia e acentuação gráfica. Crase. 

10. Sinais de pontuação como fatores de coesão. 

11. Morfologia: classes de palavras e suas flexões; análise morfológica. 

12. Sintaxe: frase, oração, período; termos da oração; sintaxe do período composto: processos de coordenação e subordinação, 

mecanismos de sequenciação, relações discursivo-argumentativas, relações lógico-semânticas; análise sintática. 

13. Concordância verbal e nominal aplicadas ao texto. 

14. Regência verbal e nominal aplicadas ao texto. 

15. Colocação pronominal aplicada ao texto. 

16. Conhecimento gramatical de acordo com o padrão culto da língua. 

17. Ortografia oficial – Novo Acordo Ortográfico. 

REFERÊNCIAS 

BECHARA, Evanildo. Dicionário da língua portuguesa. Rio de Janeiro: Nova Fronteira, 2011. 

CEGALLA, D. Paschoal. Novíssima gramática da língua portuguesa. São Paulo: Companhia Editora Nacional, 2010. 

CEREJA, William Roberto; MAGALHÃES, Thereza A. Cochar; Cleto, Ciley. Interpretação de textos: construindo competências e habilidades em leitura. 
3. ed. São Paulo: Atual, 2016. 

CEREJA, William Roberto; MAGALHÃES, Thereza Cochar. Gramática reflexiva: texto, semântica e interação. São Paulo: Atual, 2013. 

CHALHUB, Samira. Funções da linguagem. Rio de Janeiro: Ática, 1990.  

CUNHA, Celso; CINTRA, Lindley. Nova gramática do português contemporâneo. 7. ed. Rio de Janeiro: Lexikon, 2017. 800p., recurso digital. 

KOCH, Ingedore V. A coesão textual. São Paulo: Contexto, 1992. 

KOCH, Ingedore V. O texto e a construção de sentidos. São Paulo: Contexto, 2003. 
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KOCH, Ingedore V.; ELIAS, Vanda M. Ler e compreender: os sentidos do texto. São Paulo: Contexto, 2012. 

MARCUSCHI, Luiz Antônio. Produção textual, análise de gêneros e compreensão. São Paulo: Cortez, 2008. 

SARMENTO, Leila Lauar. Oficina de redação. São Paulo: Moderna, 2013. 

INFORMÁTICA 

1. Sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente Windows 10: organização de pastas e arquivos; operações de manipulação de 

pastas e arquivos (criar, copiar, mover, excluir e renomear). 

2. Editor de texto Microsoft Word 2016 e superior: criação, edição, formatação e impressão; criação e manipulação de tabelas; 

inserção e formatação de gráficos e figuras; geração de mala direta. 

3. Planilha eletrônica Microsoft Excel 2016 e superior: criação, edição, formatação e impressão; utilização de fórmulas; geração de 

gráficos; classificação e organização de dados. 

4. Software de apresentações PowerPoint 2016 e superior: criação, edição, formatação e impressão das apresentações. 

5. Criação, manipulação e utilização de formulários no Google e abstração dos dados preenchidos. 

6. Criação, manipulação e utilização e compartilhamento do Drive do Google. 

7. Segurança. Conceitos de segurança da informação. Classificação da informação, segurança física e segurança lógica. Análise e 

gerenciamento de riscos. Ameaça, tipos de ataques e vulnerabilidade.  

8. Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (LGPD). 

9. Conhecimentos de internet: noções básicas; correio eletrônico (receber e enviar mensagens; anexos; catálogos de endereço; 

organização das mensagens); navegadores (Microsoft Edge, Google Chrome e Firefox). 

REFERÊNCIAS 

BRASIL. Escola virtual de Governo. Disponível em: https://www.escolavirtual.gov.br/. Acesso em: 10 jul. 2025. 

BRASIL. Presidência da República. Secretaria-Geral. Lei nº 13.709, de 14 de agosto de 2018. Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (LGPD). 
Disponível em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm. Acesso em: 10 jul. 2025. 

CERT.BR. Cartilha de Segurança para Internet. Disponível em: https://cartilha.cert.br/fasciculos/. Acesso em: 10 jul. 2025. 

CONCEITOS. Conceitos. Disponível em: https://conceitos.com/. Acesso em: 10 jul. 2025. 

GOOGLE. Como podemos ajudar? Disponível em: https://support.google.com. Acesso em: 10 jul. 2025. 

MICROSOFT. Ajuda do Google Chrome. Disponível em: https://support.google.com/chrome. Acesso em: 10 jul. 2025. 

MICROSOFT. Auxílio e aprendizado do Excel. Disponível em: https://support.office.com/pt-BR/Excel. Acesso em: 10 jul. 2025. 

MICROSOFT. Auxílio e aprendizado do Microsoft Edge. Disponível em: https://support.microsoft.com/pt-br/microsoft-edge. Acesso em: 10 jul. 2025. 

MICROSOFT. Auxílio e aprendizado do PowerPoint. Disponível em: https://support.office.com/pt-BR/PowerPoint. Acesso em: 10 jul. 2025. 

MICROSOFT. Auxílio e aprendizado do Windows. Disponível em: https://support.microsoft.com/pt-br/windows. Acesso em: 10 jul. 2025. 

MICROSOFT. Auxílio e aprendizado do Word. Disponível em: https://support.office.com/pt-BR/Word. Acesso em: 10 jul. 2025. 

MICROSOFT. Bem-vindo ao Suporte da Microsoft. Disponível em: https://support.microsoft.com/pt-br. Acesso em: 10 jul. 2025. 

MICROSOFT. Firefox Suporte. Disponível em: https://support.mozilla.org/pt-BR/products/firefox. Acesso em: 10 jul. 2025. 

TECHTUDO. TechTudo. Disponível em: https://www.techtudo.com.br/. Acesso em: 10 jul. 2025. 

TECMUNDO. Tecmundo. Disponível em: https://www.tecmundo.com.br/. Acesso em: 10 jul. 2025. 

CONHECIMENTOS GERAIS 

1. Atualidades e conhecimentos gerais sobre o município de Bom Sucesso, o estado de Minas Gerais e o Brasil. 

2. Conhecimentos relativos a aspectos históricos, geográficos, políticos, econômicos, culturais e sociais do município de Bom Sucesso, 

do estado de Minas Gerais e do Brasil. 

3. A Nova Ordem Mundial. Cultura e comportamento no mundo do século XXI. Direitos civis e sociais, políticas públicas e combate às 

desigualdades. Os problemas do século XXI: a distribuição da riqueza, a questão ambiental, a crise dos recursos hídricos, crises 

econômicas e a crise energética. 

REFERÊNCIAS 
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BOM SUCESSO. Câmara Municipal de Bom Sucesso. Site eletrônico oficial. Disponível em: https:// https://camarabomsucesso.mg.gov.br/index.html/. 
Acesso em: 10 de jul. 2025. 

BOM SUCESSO. Lei Orgânica Municipal. Disponível em: 
https://bomsucesso.mg.gov.br/UpFiles/geral/LEI%20ORG%C3%82NICA%20DO%20MUNIC%C3%8DPIO%20DE%20BOM%20SUCESSO%20-
%20MG%20com%20emenda.pdf. Acesso em: 10 jul. 2025. 

BOM SUCESSO. Prefeitura Municipal de Bom Sucesso. Site eletrônico oficial. Disponível em: https://bomsucesso.mg.gov.br/. Acesso em: 10 jul. 2025. 

BRASIL. Presidência da República. Casa Civil. Constituição da República Federativa do Brasil de 1988. Disponível em: 
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm. Acesso em: 10 jul. 2025. 

GUIA DO ESTUDANTE. Guia do Estudante. Disponível em: https://guiadoestudante.abril.com.br/atualidades/. Acesso em: 10 jul. 2025. 

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATÍSTICA IBGE. Bom Sucesso. Site eletrônico do IBGE relativo ao município de Bom Sucesso. Disponível 
em: https://cidades.ibge.gov.br/brasil/mg/bomsucesso/panorama. Acesso em: 10 jul. 2025. 

MARSHALL, Tim. Prisioneiros da Geografia: 10 mapas que explicam tudo o que você precisa saber sobre política global. Maria Luiza de A. Borges 
(trad.). Rio de Janeiro: Zahar, 2018. 

RAMOS, A. C. R. Curso de Direitos Humanos. São Paulo: Saraiva Educação, 2020. 

SIMIELLI, Maria Helena. GeoAtlas. 23. ed. São Paulo: Ed. Ática Didáticos. 2019. 

UNESCO. Organização das Nações Unidas para a Educação, a Ciência e a Cultura. Atualidades. Disponível em: https://brasil.un.org/pt-br. Acesso em: 
10 jul. 2025. 

VISACRO, Alessandro. A Guerra na Era da Informação. São Paulo: Contexto, 2018.  

Imprensa escrita, televisiva, radiodifusão ou internet. 

Livros de Geografia e História de Minas Gerais e do Brasil (didáticos, ensaísticos ou científicos) no nível de ensino atribuído pelo certame. 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS (ENSINO MÉDIO) 

SECRETÁRIO ESCOLAR 

1. Código de Ética do Profissional do Secretariado. 

2. Escrituração escolar, arquivo, censo escolar, cadastro. 

3. Organização e funcionamento da secretaria escolar: organização do trabalho, rotinas administrativas, atendimento e comunicação 

ao telefone, atendimento ao público interno e externo. 

4. Controle da frequência escolar. 

5. Diretrizes operacionais complementares para a matrícula inicial de crianças na Educação Infantil e no Ensino Fundamental. 

6. Programa Dinheiro Direto na Escola (PDDE). 

7. Constituição da República Federativa do Brasil. 

8. Estatuto da Criança e do Adolescente (ECA). 

9. Lei de Diretrizes e Bases da Educação Nacional (LDB). 
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BRASIL. Ministério da Educação. Resolução nº 2, de 09 de outubro de 2018. Define diretrizes operacionais complementares para a matrícula inicial de 
crianças na Educação Infantil e no Ensino Fundamental, respectivamente, aos 4 (quatro) e aos 6 (seis) anos de idade. Disponível em: 
http://www.in.gov.br/materia/-/asset_publisher/Kujrw0TZC2Mb/content/id/44709546. Acesso em: 10 jul. 2025. 

BRASIL. Presidência da República. Casa Civil. Lei nº 8.069, de 13 de julho de 1990. Dispõe sobre o Estatuto da Criança e do Adolescente e dá outras 
providências. Portal da Legislação: Leis Ordinárias. Disponível em: http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L8069compilado.htm. Acesso em: 10 jul. 
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BRASIL. Presidência da República. Casa Civil. Lei nº 11.947, de 16 de junho de 2009. Dispõe sobre o atendimento da alimentação escolar e do 
Programa Dinheiro Direto na Escola aos alunos da Educação Básica. Disponível em: https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-
2010/2009/lei/l11947.htm. Acesso em: 10 jul. 2025. 

MEDEIROS, João Bosco; HERNANDES, Sonia. Manual da Secretária. 12. ed. São Paulo: Atlas, 2010. 

FISCAL SANITÁRIO 

1. Agencia Nacional de Vigilância Sanitária (ANVISA): criação, competências, estrutura organizacional, administração. 

2. Vigilância Sanitária: conceitos, áreas de abrangência, funções. 

3. Controle sanitário dos estabelecimentos, produtos e serviços de interesse da Vigilância Sanitária.  

4. Saneamento.  

5. Qualidade da água para consumo humano.  

6. Resíduos de serviços de saúde.  

7. Doenças transmitidas por alimentos. 

8. Investigação de surtos transmitidos por alimento. 
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MINAS GERAIS. Secretaria de Estado de Saúde. Resolução SES nº 8.115, 18 de abril de 2022.Aprova o regulamento técnico que estabelece os 
requisitos de boas práticas de funcionamento para os serviços de interesse da saúde, no âmbito do Estado de Minas Gerais. Disponível em: 
https://portal-antigo.saude.mg.gov.br/images/documentos/RESOLU%C3%87%C3%83O%20SES%208115%20-PDF.pdf. Acesso em: 9 jul. 2025. 

AUXILIAR ADMINISTRATIVO 

1. Conhecimentos fundamentais de administração. Conceitos e rotinas administrativas. 

2. Noções básicas de finanças empresariais. Pagamento, gerenciamento e prestação de contas. Demonstrativos. Orçamento, 

conhecimentos fundamentais. 

3. Coordenação e controle. Organização do trabalho, burocracia, divisão do trabalho, planejamento e coordenação do trabalho. 

Supervisão, apoio à administração, rotinas e controle. 

4. Relacionamento na empresa. Responsabilidade no trabalho. Serviço público, conceitos, contexto no Brasil e impactos sociais. 

5. Conhecimentos e práticas no atendimento ao público. Atendimento, público interno e externo. Atendimento no serviço público. 

Técnicas de atendimento, qualidade no atendimento, recepção, comunicação conceitos, tipos de comunicação e meios. Linguagens 

na comunicação. Relacionamento com o cliente. 

6. Conhecimentos em informática. Dados. Organização e apresentação de dados. Arquivo e banco de dados. Windows; Word e Excel. 

7. Documentos empresariais. Redação de documentos e normatizações técnicas. Informativos, relatórios, ofícios, requerimentos, 

pareceres, cartas comerciais, circulares, atas, editais, convites. 

8. Ferramentas administrativas. Gráficos, planilhas, quadros e demonstrativos. 

9. Arquivos, conceitos, normatizações e práticas de arquivo. Tipos de arquivos, gestão de documentos e arquivos. 

10. Comunicação, comunicação na empresa. Administração de materiais, noções fundamentais. 
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MONITOR DE EDUCAÇÃO INFANTIL 

1. Base Nacional Comum Curricular: as competências gerais da Educação Básica e a etapa da Educação Infantil. 

2. Cuidados com a criança: alimentação, higiene, saúde e segurança. 

3. Desenvolvimento da criança. 

4. Diretrizes Curriculares Nacionais para a Educação Infantil. 

5. Educação Inclusiva. 

6. Educar e cuidar.  
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7. Jogos, brinquedos e brincadeiras na Educação Infantil. 

8. Lei nº 8.069, de 13 de julho de 1990 – Estatuto da Criança e do Adolescente. 

9. Lei nº 9.394, de 20 de dezembro de 1996 – Lei de Diretrizes e Bases da Educação Nacional. 

10. Lei nº 13.146, de 6 de julho de 2015 – Estatuto da Pessoa com Deficiência. 

11. Noções sobre primeiros socorros. 
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ENSINO SUPERIOR 

LÍNGUA PORTUGUESA 

1. Leitura e interpretação de textos: informações implícitas e explícitas. Significação contextual de palavras e expressões. Ponto de 

vista do autor. Leitura e sentido: compreensão e atividade inferencial. 

2. Linguagem mista, verbal e não verbal. 

3. Semântica e estilística: polissemia, sinonímia, antonímia, paronímia, homonímia, hiperonímia, denotação e conotação, sentido e 

sentido figurado, figuras de linguagem. 

4. Recursos de estilo e adequação vocabular. 

5. Funções da linguagem. 

6. Texto e discurso: intertextualidade, metalinguagem, dialogismo, polifonia. 

7. Tipos de discurso (direto, indireto, indireto livre). 
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8. Tipologia textual e gêneros discursivos de circulação social: estrutura composicional; objetivos discursivos do texto; contexto de 

circulação; aspectos linguísticos. 

9. Texto e textualidade: coesão, coerência, argumentação e outros fatores de textualidade. 

10. Linguagem e adequação social: variedades linguísticas e seus determinantes culturais, sociais, regionais, históricos e individuais. 

Registros formal e informal da escrita padrão. 

11. Fonética e fonologia: tonicidade; ortografia: regras ortográficas e uso correto das palavras; acentuação gráfica de acordo com as 

normas vigentes. Crase. 

12. Morfologia: classes de palavras e suas flexões; análise morfológica. 

13. Sintaxe: frase, oração, período; termos da oração; sintaxe do período composto: processos de coordenação e subordinação, 

mecanismos de sequenciação, relações discursivo-argumentativas, relações lógico-semânticas; análise sintática. 

14. Concordância verbal e nominal aplicadas ao texto. 

15. Regência verbal e nominal aplicadas ao texto. 

16. Colocação pronominal aplicada ao texto. 

17. Sinais de pontuação como fatores de coesão. 

18. Conhecimento gramatical de acordo com o padrão culto da língua. 

19. Ortografia oficial – Novo Acordo Ortográfico. 
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INFORMÁTICA 

1. Sistemas operacionais: conhecimentos do ambiente Windows 10: organização de pastas e arquivos; operações de manipulação de 

pastas e arquivos (criar, copiar, mover, excluir e renomear). 

2. Editor de texto Microsoft Word 2016 e superior: criação, edição, formatação e impressão; criação e manipulação de tabelas; 

inserção e formatação de gráficos e figuras; geração de mala direta. 

3. Planilha eletrônica Microsoft Excel 2016 e superior: criação, edição, formatação e impressão; utilização de fórmulas; geração de 

gráficos; classificação e organização de dados. 

4. Software de apresentações PowerPoint 2016 e superior: criação, edição, formatação e impressão das apresentações. 

5. Criação, manipulação e utilização de formulários no Google e abstração dos dados preenchidos. 

6. Criação, manipulação e utilização e compartilhamento do Drive do Google. 

7. Segurança. Conceitos de segurança da informação. Classificação da informação, segurança física e segurança lógica. Análise e 

gerenciamento de riscos. Ameaça, tipos de ataques e vulnerabilidade. 

8. Lei Geral de Proteção de Dados Pessoais (LGPD). 

9. Conhecimentos de internet: noções básicas; correio eletrônico (receber e enviar mensagens; anexos; catálogos de endereço; 

organização das mensagens); navegadores (Microsoft Edge, Google Chrome e Firefox). 

10. Sistemas de backup. Tipos de backup. Planos de contingência. Meios de armazenamento para backups. 

11. Cloud computing: definição, tipos, características, vantagens e desvantagens. 
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GOOGLE. Como podemos ajudar? Disponível em: https://support.google.com. Acesso em: 10 jul. 2025. 

HOSTINGER. Hostinger. Disponível em: https://www.hostinger.com.br/. Acesso em: 10 jul. 2025. 

INFOWESTER. Infowester. Disponível em: https://www.infowester.com/. Acesso em: 10 jul. 2025. 
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MICROSOFT. Auxílio e aprendizado do Excel. Disponível em: https://support.office.com/pt-BR/Excel. Acesso em: 10 jul. 2025. 

MICROSOFT. Auxílio e aprendizado do Microsoft Edge. Disponível em: https://support.microsoft.com/pt-br/microsoft-edge. Acesso em: 10 jul. 2025. 
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SCIELO BRASIL. Scielo Brasil. Scientific Eletronic Library Online. Disponível em: https://www.scielo.br/. Acesso em: 10 jul. 2025. 

TECHTUDO. TechTudo. Disponível em: https://www.techtudo.com.br/. Acesso em: 10 jul. 2025. 

TECMUNDO. Tecmundo. Disponível em: https://www.tecmundo.com.br/. Acesso em: 10 jul. 2025. 

CONHECIMENTOS GERAIS 

1. Atualidades e conhecimentos gerais sobre o município de Bom Sucesso, o estado de Minas Gerais e o Brasil. 

2. Conhecimentos relativos a aspectos históricos, geográficos, políticos, econômicos, culturais, turísticos e sociais do município de 

Bom Sucesso, do estado de Minas Gerais e do Brasil. 

3. Discussões de ordem econômica, social e ambiental no mundo contemporâneo. Questões emblemáticas sobre geopolítica interna 

e externa, conflitos, organismos de representação, propostas para combater a desigualdade social e promover ações de 

sustentabilidade. 
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Artigos e livros didáticos no âmbito das Ciências Humanas e Sociais.  
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Artigos e livros didáticos, ensaísticos ou científicos voltado ao Nível Superior. 

Imprensa escrita, televisiva, radiodifusão ou internet. 

CONHECIMENTOS ESPECÍFICOS (ENSINO SUPERIOR) 

PROFESSOR DE EDUCAÇÃO BÁSICA 

1. Avaliação educacional. 

2. Base Nacional Comum Curricular. 

3. Currículo e formação de competências. 

4. Educação inclusiva, diversidade e direito à aprendizagem. 

5. Estatuto da Criança e do Adolescente (ECA). 

6. Gestão escolar democrática e participativa, as relações internas e com a comunidade escolar: interação escola-família. 

7. Organização da educação brasileira: documentos normativo-legais. 

8. Política Nacional de Busca Ativa das crianças e jovens. 

9. Programa Novo Mais Educação. 

10. Uso das tecnologias da informação e comunicação e mediação pedagógica. 
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e 10.753, de 30 de outubro de 2003. Diário Oficial da União, Brasília-DF, 11 jan. 2023.  

COSCARELLI, Carla Viana; RIBEIRO, Ana Elisa (org.). Letramento Digital: aspectos sociais e possibilidades pedagógicas. 2. ed. Belo Horizonte: Ceale: 

Autêntica, 2007. 

VEIGA, Ilma Passos Alencastro (org.) Projeto político-pedagógico da escola: uma construção possível. 14. ed. Papirus, 2002. 

PROFESSOR DE EDUCAÇÃO FÍSICA 

1. Diretrizes Curriculares Nacionais da Educação Básica. Base Nacional Comum Curricular (BNCC) como documento de caráter 

normativo. 

2. Currículo Referência de Minas Gerais. 

3. Pedagogia da Autonomia. 

4. Organização curricular, saberes escolares e proposta pedagógica. 

5. Habilidades desenvolvidas nas aulas de Educação Física. 

6. O esporte como grande fenômeno da sociedade moderna. 

7. A História da Educação Física e do Esporte no Brasil: panorama, perspectivas e proposta. 

8. A Educação Física como área de conhecimento escolar. 

9. Princípios pedagógicos da Educação Física. 

10. Unidades temáticas e conteúdos específicos da Educação Física. 

11. Didática na Educação Física.  

12. Motricidade Humana.  

13. Psicomotricidade.  

14. Educação Física e inclusão escolar: relações étnico-raciais, gênero, pessoa com deficiência.  

15. A integração escolar e social da pessoa com deficiência.  

16. Conhecimentos fisiológicos do corpo em movimento.  

17. Fisiologia do exercício para saúde, aptidão e desempenho.  

18. Anatomia humana.  

19. Planejamento das aulas de Educação Física.  

20. Instrumentos avaliativos das aulas de Educação Física.  

21. Relação da Educação Física com o lazer e a educação.  

22. Iniciação Esportiva Universal.  

23. Ensino de jogos / brincadeiras, esportes, danças, ginástica, lutas, expressão corporal, lazer e Educação Física escolar.  

24. Práticas corporais e de aventura.  

25. Saúde, alimentação e qualidade de vida.  

26. Fundamentos da Educação: concepções e tendências pedagógicas contemporâneas.  

27. Relações socioeconômicas e político-culturais da Educação. 

28. Educação em direitos humanos, democracia e cidadania. 

29. A função social da escola. 

30. Inclusão educacional e respeito à diversidade. 

31. Saberes, processos metodológicos e avaliação da aprendizagem. 

32. Novas tecnologias da informação e comunicação, e suas contribuições com a prática pedagógica. 

33. Projeto político-pedagógico da escola e o compromisso com a qualidade social do ensino.  

34. Gestão escolar democrática e participativa. 
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PROFISSIONAL DE APOIO 

1. A importância dos jogos e brincadeiras no desenvolvimento infantil. 

2. Educação inclusiva. 

3. Integração escola-família-comunidade. 

4. Lei nº 8.069, de 13 de julho de 1990 e suas alterações – Estatuto da Criança e do Adolescente.  

5. Lei nº 9.394, de 20 de dezembro de 1996 – Lei de Diretrizes e Bases da Educação Nacional. 

6. Lei nº 13.146, de 6 de julho de 2015 – Lei Brasileira de Inclusão da Pessoa com Deficiência. 

7. Noções de primeiros socorros. 
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8. O atendimento aos alunos com deficiência e transtornos globais de desenvolvimento. 

9. O papel do profissional de apoio escolar. 

10. Orientação à higiene e cuidados com a criança e o adolescente. 

11. Tecnologia assistiva. 
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SUPERVISOR PEDAGÓGICO 

1. A prática pedagógica: construção curricular, planejamento, métodos, avaliação, relações sociais na escola, organização do trabalho 

pedagógico. 
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2. Avaliação externa.  

3. Base Nacional Comum Curricular: fundamentos pedagógicos, estrutura e as competências gerais. 

4. Concepções de aprendizagem e práticas pedagógicas. 

5. Decreto nº 12.391, de 28 de fevereiro de 2025 – Pacto Nacional pela Recomposição das Aprendizagens. 

6. Diretrizes Curriculares Nacionais da Educação Básica. 

7. Educação inclusiva. 

8. Filosofia, sociologia e história da educação. 

9. Formação continuada de professores. 

10. Gestão democrática na escola. 

11. Interação escola-família 

12. Lei nº 8.069, de 13 de julho de 1990 – Estatuto da Criança e do Adolescente. 

13. Lei nº 9.394, de 20 de dezembro de 1996 – Lei de Diretrizes e Bases da Educação Nacional. 

14. Leis nº 10.639/03 e 11.645/2008 – História e Cultura Afro-Brasileira e Indígena. 

15. Lei nº 13.146, de 6 de julho de 2015 – Lei Brasileira de Inclusão da Pessoa com Deficiência. 

16. Lei nº 14.533, de 11 de janeiro de 2023 – Política Nacional de Educação Digital. 

17. Lei nº 15.100, de 13 de janeiro de 2025 – Sobre a utilização, por estudantes, de aparelhos eletrônicos portáteis pessoais nos 

estabelecimentos de ensino da Educação Básica. 

18. O papel do supervisor na organização do trabalho pedagógico na escola. 

19. Projeto Político-Pedagógico: elaboração e implementação. 

20. Tecnologias da Informação e Comunicação na educação. 
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