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DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA 

 

DATA RECOMENDADA PARA A CONTRATAÇÃO 

O objeto deverá ser contratado até: novembro/2025 

 

 

INFORMAÇÕES DA UNIDADE / SETOR / SERVIDOR DEMANDANTE 

Setor requisitante: Secretaria Municipal de Cultura e Turismo 

 

Responsável pela demanda: Silmar Francisco dos Santos 

E-mail: cultura@bomsucesso.mg.gov.br 
 Telefone fixo: (35) 3841-1207     

Telefone cel: (35) 99829-6110 

Indicação do Agente Público Responsável pela Fiscalização 

Fiscalização – Nome: Silmar Francisco dos Santos 

 
INFORMAÇÕES ACERCA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO 

 
Descrição sucinta da solicitação: 

Aquisição de equipamentos de sinalização e segurança, incluindo placas de sinalização, extintores de incêndio, 

luminárias de emergência e contratação de um responsável técnico para leitura do projeto e instalação, visando 

atender às necessidades de segurança da sede da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo. 

 
Descrição da necessidade da contratação: 

A necessidade da contratação surge da importância em garantir a segurança dos usuários e funcionários da 

Secretaria Municipal de Cultura e Turismo. Com a crescente preocupação em relação à prevenção de incêndios 

e situações de emergência, é fundamental implementar medidas adequadas de sinalização e proteção. 

A instalação de placas de sinalização, extintores de incêndio e luminárias de emergência visa atender às normas 

de segurança e regulamentações vigentes, proporcionando um ambiente seguro. Além disso, a presença de um 

responsável técnico assegurará que a instalação dos equipamentos seja realizada de forma correta e eficiente, 

minimizando riscos e promovendo a segurança coletiva. 

 
Descrição dos resultados pretendidos: 

A contratação visa garantir um ambiente seguro e conforme as normas de segurança para todos os usuários e 

funcionários da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo. Os resultados pretendidos incluem: 

1. Finalidade da Contratação: 

o Implementar um sistema de sinalização eficiente que facilite a orientação em situações de 

emergência. 

o Assegurar a disponibilidade de equipamentos de combate a incêndios, promovendo a segurança 

do local. 

2. Ganhos Diretos: 

o Redução do risco de acidentes e incêndios, proporcionando maior segurança aos usuários e 
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funcionários. 

o Aumento da conformidade com as normas de segurança, evitando possíveis penalidades legais. 

3. Ganhos Indiretos: 

o Melhoria na percepção de segurança por parte da comunidade e dos visitantes, contribuindo 

para uma imagem positiva da Secretaria. 

o Criação de um ambiente de trabalho mais seguro e confortável, o que pode resultar em aumento 

da produtividade e satisfação dos funcionários. 

Esses resultados contribuirão para a criação de um espaço cultural seguro e acessível, promovendo a confiança 

da comunidade nos serviços oferecidos. 

 
Estimativa das quantidades com a memória de cálculo (se for o caso): 

Inserir, na tabela abaixo, os quantitativos a serem contratados para cada item. 

Obs.: as quantidades a serem adquiridas devem ser justificadas em função do consumo e provável utilização, devendo a 

estimativa ser obtida a partir de fatos concretos (Ex: série histórica do consumo, substituição ou ampliação de 

equipamentos/serviços, implantação de nova unidade, etc.). 

Obs.2: Sempre que possível, a estimativa das quantidades a serem contratadas deve ser acompanhada das memórias de 

cálculo e dos documentos que lhe dão suporte. 

Obs.3: Os códigos CATMAT/CATSER podem ser consultados em https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-
web/busca 

Obs.4: Indicar, para cada item, conforme o caso, as necessidades de: a) manual técnico em português; b) indicação de rede 

de assistência técnica autorizado; c) assistência técnica local (com justificativa); d) prazo mínimo e condições de garantia; 

e) necessidade de entrega parcelada (indicando prazos e quantidades por entrega), f) indicação de marca/modelo (com 

justificativa técnica). 

 
It

e

m 

Código Descrição 
Unid

ade 
Qtde. 

 

1  
Tipo M1 - Placa de sinalização para extintores, saídas, iluminação e sinalização. 

Tamanho padrão. 
u 1 

 

2  
Tipo M7 - Placa de sinalização com a mensagem "Portas Abertas". Tamanho 12 x 25 

cm. 
u 1 

 

3  
Tipo S2 - Placa de sinalização com seta da esquerda para a direita. Tamanho 12 x 25 

cm. 
u 2 

 
4  Tipo S3 - Placa de sinalização de saída de emergência. Tamanho 12 x 25 cm. u 5 

 

5  
Tipo S12 - Placa de sinalização de proibição (ex: "Proibido Fumar"). Tamanho 12 x 

25 cm. 
u 4 

 

6  
Tipo E5 - Placa de sinalização de alerta (ex: "Cuidado: Piso Molhado"). Tamanho 20 

x 20 cm. 
u 5 

 
7  Extintor de incêndio. Tamanho 4A40BC u 5 

 
8  Luminárias com 30 LEDS. u 8 

 

9  
Profissional responsável por ler o projeto e proceder com a instalação dos 

equipamentos. 
u 1 
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Descrição dos requisitos necessários à contratação: 

A contratação deve atender aos seguintes requisitos e especificações complementares: 

1. Placas de Sinalização: 

o Devem ser confeccionadas em material resistente e durável, com alta visibilidade e resistência a 

intempéries. 

o As placas devem seguir as normas da ABNT (Associação Brasileira de Normas Técnicas) para 

sinalização de segurança. 

2. Extintores de Incêndio: 

o Devem ser do tipo ABC, com capacidade adequada às dimensões do espaço a ser protegido. 

o Os extintores devem estar dentro do prazo de validade e passar por manutenção regular, 

conforme as normas do Corpo de Bombeiros. 

3. Luminárias de Emergência: 

o Devem possuir autonomia mínima de 120 minutos e ser equipadas com LEDs de alta eficiência. 

o As luminárias devem ser instaladas em locais estratégicos, garantindo a iluminação adequada 

em caso de falta de energia. 

4. Responsável Técnico: 

o O profissional deve possuir formação técnica ou superior em áreas relacionadas à segurança do 

trabalho ou engenharia. 

o Deve ter experiência comprovada em instalação de sistemas de segurança e sinalização, além de 

estar atualizado com as normas vigentes. 

5. Padrões Mínimos de Qualidade: 

o Todos os materiais e equipamentos devem ter certificação de qualidade e atender às normas de 

segurança aplicáveis. 

o As instalações devem ser realizadas de forma a respeitar as melhores práticas do setor, 

garantindo a eficácia e a durabilidade dos sistemas implantados. 

Esses requisitos são indispensáveis para assegurar que a contratação atenda aos objetivos de segurança e 

conformidade esperados. 

 
Providências a serem adotadas previamente à contratação: 

Antes da contratação dos serviços e equipamentos de sinalização e segurança, a administração deve adotar as 

seguintes providências: 

1. Avaliação das Instalações: 

o Realizar uma inspeção detalhada nas instalações da Secretaria Municipal de Cultura e Turismo 

para identificar os locais que necessitam de placas de sinalização, extintores e luminárias de 

emergência. 

o Verificar a adequação das instalações elétricas para a instalação das luminárias de emergência, 

garantindo que atendam aos requisitos de segurança. 

2. Levantamento de Normas e Regulamentações: 

o Consultar as normas da ABNT e as diretrizes do Corpo de Bombeiros para assegurar que todos 

os equipamentos e instalações estejam em conformidade com as exigências legais. 

3. Elaboração do Projeto de Sinalização: 

o Desenvolver um projeto de sinalização que indique a disposição das placas e equipamentos, 

considerando a melhor visibilidade e acessibilidade para os usuários. 

o Incluir no projeto a definição dos pontos estratégicos para a instalação dos extintores e 
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luminárias. 

4. Orçamento e Planejamento Financeiro: 

o Realizar um levantamento orçamentário detalhado para a aquisição dos equipamentos e 

contratação do responsável técnico. 

o Garantir a alocação de recursos financeiros necessários para a execução do projeto. 

5. Consulta ao Corpo de Bombeiros: 

o Agendar uma visita do Corpo de Bombeiros para avaliar as instalações e obter orientações sobre 

os requisitos específicos para a sinalização e segurança do local. 

Essas providências são essenciais para garantir que a contratação ocorra de forma eficiente e que os objetivos 

de segurança sejam plenamente atingidos. 

 
Possíveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento 

Possíveis Impactos Ambientais: 

1. Geração de Resíduos: 

o A instalação de placas, extintores e luminárias pode gerar resíduos, como embalagens e materiais 

de descarte. 

2. Consumo de Energia: 

o O uso das luminárias de emergência implica em um aumento temporário no consumo de energia 

elétrica durante a instalação e manutenção. 

Medidas de Tratamento: 

1. Gestão de Resíduos: 

o Implementar um plano de gestão de resíduos que inclua a separação adequada dos materiais 

recicláveis e o descarte correto dos resíduos gerados. 

o Promover a reutilização de materiais sempre que possível. 

2. Eficiência Energética: 

o Optar por luminárias de emergência com tecnologia LED, que são mais eficientes e consomem 

menos energia, minimizando o impacto no consumo elétrico. 

o Realizar um planejamento da instalação que considere a otimização do uso de energia, evitando 

sobrecargas desnecessárias. 

3. Treinamento e Conscientização: 

o Promover treinamentos para a equipe sobre a importância da sustentabilidade e da correta gestão 

dos resíduos gerados durante o processo de instalação. 

 
RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA 

 
Assumo que ficarei, assim como o responsável pela fiscalização, à disposição para dirimir eventuais 

dúvidas sobre esta requisição, bem como para acompanhar todo o procedimento de contratação, fornecendo 

todas as informações técnicas necessárias  junto ao agente de contratação, pregoeiro e sua equipe de apoio. 

Certifico que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária pelos motivos expostos 

na justificativa da contratação do presente documento. 

 

Bom Sucesso, 28 de outubro de 2025 

________________________________________________ 

Silmar Francisco dos Santos 

Secretário Municipal de Cultura e Turismo 
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