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DFD - DOCUMENTO DE FORMALIZAÇÃO DE DEMANDA

DATA RECOMENDADA PARA A CONTRATAÇÃO

O objeto deverá ser contratado até: Julho de 2025

INFORMAÇÕES DA UNIDADE / SETOR / SERVIDOR DEMANDANTE

Setor requisitante: Secretaria Municipal de Educação

Responsável pela demanda:  Marília Aparecida Carvalho dos Reis Tiote
E-mail: educacao@bomsucesso.mg.gov.br Telefone: (35) 99829-6110

Indicação do Agente Público Responsável pela Fiscalização

Fiscalização – Nome: Marília Aparecida Carvalho dos Reis Tiote

INFORMAÇÕES ACERCA DA NECESSIDADE DA CONTRATAÇÃO

Descrição sucinta da solicitação:
Aquisição  de  papel  sulfite  tamanho  A4  para  atender  a  Secretaria  Municipal  de  Educação  e  as  escolas 
municipais.

Descrição da necessidade da contratação:
A compra de papel sulfite A4 para a Secretaria de Educação e as escolas é necessária por várias razões, dentre  
elas, as principais são:

1. Documentação: O papel sulfite é amplamente utilizado para imprimir documentos oficiais, tais como: 
memorandos ofícios, históricos escolares, transferências, editais, relatórios, circulares e comunicados 
importantes.

2. Atividades  Pedagógicas:  Professores  utilizam  papel  para  imprimir  atividades,  provas,  folhas  de 
exercícios e material didático, essencial para o aprendizado dos alunos.

Portanto, a aquisição desse material é fundamental para o bom funcionamento administrativo e pedagógico 
das instituições de ensino.

Descrição dos resultados pretendidos:
A aquisição de papel para a Secretaria de Educação é fundamental para a manutenção do seu funcionamento,  
objeto sem o qual a comunicação, a produção de materiais didáticos e a organização administrativa ficariam 
comprometidas, prejudicando o processo educativo e a eficiência da gestão escolar.

Estimativa das quantidades com a memória de cálculo (se for o caso):
A estimativa foi calculada com base na média de gastos de papel da secretaria e das escolas da rede.
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1 Papel sulfite,  tamanho A4, medindo 297mmx210 mm, gramatura  75g/m2,  na cor 
branca, caixa contendo 10 pacotes com 500 folhas cada pacote. caixa 60
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Descrição dos requisitos necessários à contratação:
Os papeis devem ser novos, íntegros,sem amassados, não reciclados;

A empresa deve se comprometer a entregar a mercadoria, com o prazo máximo de 15 dias após o recebimento 
da ordem de fornecimento;

Os papeis deverão ser entregues de forma parcelada, de acordo com a demanda da Secretaria de educação , em  
um número indeterminado de parcelas; 

Caso haja entrega de produto diferente d licitado, o fornecedor deverá se comprometer a trocar a mercadoria  
por uma que atenda os parâmetros mínimos estabelecidos na descrição do objeto.

Providências a serem adotadas previamente à contratação:
Não existem providências a serem adotadas previamente a contratação.

Possíveis impactos ambientais e respectivas medidas de tratamento
 Descarte inadequado de embalagens e papel A4. Medida de tratamento: concientizar a secretaria e as escolas 
sobre o uso consciente de papel, além de promover sua reutilização e reciclagem sempre que posssível.

RESPONSABILIDADE PELA FORMALIZAÇÃO DA DEMANDA

Assumo que ficarei, assim como o responsável pela fiscalização, à disposição para dirimir eventuais  
dúvidas sobre esta requisição, bem como para acompanhar todo o procedimento de contratação, fornecendo 
todas as informações técnicas necessárias  junto ao agente de contratação, pregoeiro e sua equipe de apoio.

Certifico que a formalização da demanda acima identificada se faz necessária pelos motivos expostos 
na justificativa da contratação do presente documento.

Bom Sucesso- MG, 02 de julho de 2025

__________________________________________________

Marília Aparecida Carvalho dos Reis Tiote

Secretária Municipal de Educação
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