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ETP - ESTUDO TÉCNICO PRELIMINAR 

 

O Estudo Técnico Preliminar tem por objetivo identificar e analisar os cenários para o atendimento da demanda que 

consta no Documento de Formalização de Demanda, bem como demonstrar a viabilidade técnica e econômica das 

soluções identificadas, fornecendo as informações necessárias para subsidiar o respectivo processo de contratação. 

 

DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE 

QUAL A NECESSIDADE 

A SER ATENDIDA? 

A CONTRATAÇÃO DESCRITA, QUE MESMO COM O CONTÍNUO ESFORÇO DE 

SEMPRE BUSCAR A OTIMIZAÇÃO DOS PROCESSOS DE TRABALHO, É 

ESSENCIAL PELA NECESSIDADE DA DEVIDA EFETIVAÇÃO DE SERVIÇO 

PARA SUPRIR DEMANDA ESPECÍFICA: PRESTACAO DE SERVICOS DE 

CONSULTORIA, AUDITORIA E ASSESSORIA NAS SEGUINTES AREAS: 

CONTABIL, FINANCEIRA, PATRIMONIAL, PESSOAL, TRIBUTARIA, FISCAL, 

COMPRAS, LICITACOES, CONTRATOS E CONVENIOS ADMINISTRATIVOS, 

ORGANIZACIONAL E GESTAO PUBLICA, CURSOS E TREINAMENTOS, 

PERICIA, PRESTACAO DE SERVICOS DE CONTABILIDADE. 

DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS DE CONTRATAÇÃO 

QUAL O TIPO E 

NATUREZA  DO 

OBJETO? 

ASSESSORIA E CONSULTORIA EM CONTABILIDADE PÚBLICA 

QUAL A VIGÊNCIA?  O PRAZO DE VIGÊNCIA CONTRATUAL SERÁ DE 12 MESES  

PODERÁ HAVER 

PRORROGAÇÃO? 

SIM 

HÁ TRANSIÇÃO  COM 

CONTRATO ANTERIOR? 

NÃO, POIS O CONTRATO ANTERIOR NAO PODE SER ADITIVADO, PELO 

MOTIVO DE TER COMPLETADO O LIMITE DE TEMPO. 

HÁ CRITÉRIOS DE 

SUSTENTABILIDADE? 

NÃO SE APLICA 

HÁ NECESSIDADE      DE 

TREINAMENTO? 

NÃO 

LEVANTAMENTO DE MERCADO 

ONDE FORAM 

PESQUISADAS AS 

POSSÍVEIS SOLUÇÕES? 

CONTRATAÇÕES SIMILARES 

JUSTIFICATIVA 

TÉCNICA E 

ECONÔMICA PARA A 

ESCOLHA DA  MELHOR   

A ESCOLHA DA MELHOR EMPRESA DE ASSESSORIA CONTÁBIL DEVE 

CONSIDERAR OS SEGUINTES ASPECTOS: A EMPRESA PRECISA TER 

ESPECIALIZAÇÃO NO SETOR, FERRAMENTAS MODERNAS, EQUIPE 

QUALIFICADA, SOLUÇÕES PERSONALIZÁVEIS E SUPORTE EFICIENTE. 

AVALIAR O CUSTO-BENEFÍCIO, POTENCIAL DE REDUÇÃO DE CUSTOS, 
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SOLUÇÃO ESCALABILIDADE, MITIGAÇÃO DE RISCOS FINANCEIROS E RETORNO 

SOBRE O INVESTIMENTO. UMA SOLUÇÃO QUE COMBINE COMPETÊNCIA 

TÉCNICA COM EFICIÊNCIA ECONÔMICA GARANTIRÁ CONFORMIDADE, 

OTIMIZAÇÃO DE RECURSOS E SUPORTE ESTRATÉGICO AO CRESCIMENTO 

DA EMPRESA. 

DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO 

O QUE SERÁ 

CONTRATADO? 

ASSESSORIA E TREINAMENTO NA IMPLANTAÇÃO E ADEQUAÇÃO DOS 

CONTROLES DO MUNICÍPIO ÀS NORMAS BRASILEIRAS DE 

CONTABILIDADE APLICADAS AO SETOR PÚBLICO. 

QUAL O PRAZO DA 

GARANTIA 

CONTRATUAL? 

A GARANTIA CONTRATUAL DEVERÁ SE DAR PELO PERÍODO DE 12 MESES 

HÁ NECESSIDADE  DE   

ASSISTÊNCIA TÉCNICA? 

SIM, COM VISITAS PERIÓDICAS NA SEDE DA PREFEITURA E CONSULTAS 

ILIMITADAS POR TELEFONE, E-MAIL, WHATSAPP OU QUALQUER OUTRO 

MEIO DE INTERAÇÃO REMOTA  

HÁ NECESSIDADE DE 

MANUTENÇÃO? 

NÃO 

ESTIMATIVA DO QUANTITATIVO NECESSÁRIO 

COMO SE 

OBTEVE O 

QUANTITATIVO 

ESTIMADO? 

CONTRATAÇÕES ANTERIORES 

DESCRIÇÃO DO 

QUANTITATIVO 

A CONTRATAÇÃO TRATA DE PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS A SER REMUNERADO DE 

FORMA MENSAL COM VISITAS PERIÓDICAS NA SEDE DA PREFEITURA E 

CONSULTAS ILIMITADAS POR TELEFONE, E-MAIL, WHATSAPP OU QUALQUER 

OUTRO MEIO DE INTERAÇÃO REMOTA POR PERÍODO MÍNIMO DE 12 MESES. 

ESPECIFICAÇÃO 

Ite

m Descrição Und. 
Qtdad

e. 

1 

PRESTACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA, AUDITORIA E 

ASSESSORIA NAS SEGUINTES AREAS: CONTABIL, FINANCEIRA, 

PATRIMONIAL, PESSOAL, TRIBUTARIA, FISCAL, COMPRAS, 

LICITACOES, CONTRATOS E CONVENIOS ADMINISTRATIVOS, 

ORGANIZACIONAL E GESTAO PUBLICA, CURSOS E 

TREINAMENTOS, PERICIA, PRESTACAO DE SERVICOS DE 

CONTABILIDADE. 

MÊS 12 

ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO 

MEIOS 

USADOS 

NA  

PESQUISA 

PAINEL DE PREÇOS E CONTRATAÇÕES SIMILARES 
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ESTIMATIV

A  DE 

PREÇO 

Item Descrição 
Valor 

Unitário 

Qt

da

de 

Valor 

Total 

1 

PRESTACAO DE SERVICOS DE CONSULTORIA, 

AUDITORIA E ASSESSORIA NAS SEGUINTES AREAS: 

CONTABIL, FINANCEIRA, PATRIMONIAL, PESSOAL, 

TRIBUTARIA, FISCAL, COMPRAS, LICITACOES, 

CONTRATOS E CONVENIOS ADMINISTRATIVOS, 

ORGANIZACIONAL E GESTAO PUBLICA, CURSOS E 

TREINAMENTOS, PERICIA, PRESTACAO DE 

SERVICOS DE CONTABILIDADE. 

R$7.489,38 1 R$7.489,38 

2 R$7.850,00 12 R$94.200,00 

TOTAL 

GERAL: 

R$101.689,38 

JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO DA SOLUÇÃO 

A SOLUÇÃO SERÁ 

DIVIDIDA EM ITENS? 

CONSIDERADOS OS ASPECTOS E AS CARACTERÍSTICAS DA SOLUÇÃO QUE 

MELHOR ATENDE AOS INTERESSES E AS NECESSIDADES DA 

ADMINISTRAÇÃO, ACIMA DETALHADA E, AINDA, AS PARTICULARIDADES E A 

DINÂMICA DAS ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS, ENTENDE-SE QUE 

SOBRE O OBJETO DA PRESENTE CONTRATAÇÃO NÃO DEVE INCIDIR OUTRA 

POSSIBILIDADE DE PARCELAMENTO, QUER SEJA NO MODO FORMAL, NÃO 

PERMITINDO COTAÇÃO DE QUANTIDADE INFERIOR À DEMANDADA NO ATO 

CONVOCATÓRIO, PARA EVITAR A OCORRÊNCIA INVIÁVEL, NO CONTEXTO 

OPERACIONAL, DE MAIS DE UM CERTAME OU ADJUDICATÁRIO POR ITEM E O 

CONSEQUENTE PREJUÍZO DA ECONOMIA DE ESCALA; QUER SEJA NA FORMA 

MATERIAL, NÃO SENDO ADMITIDA A PARTICIPAÇÃO DE CONSÓRCIO, TENDO 

EM VISTA QUE A PRETENSA CONTRATAÇÃO NÃO DENOTA SER VULTOSA 

E/OU DE CONSIDERÁVEL COMPLEXIDADE TÉCNICA. NO ENTANTO, PODERÁ 

OCORRER A AUTORIZAÇÃO PARA A REALIZAÇÃO DE SUBCONTRATAÇÃO. 

CONTRATAÇÕES CORRELATAS OU INTERDEPENDENTES 

HÁ CONTRATAÇÕES 

CORRELATAS OU 

INTERDEPENDENTES

? 

SIM. DEPENDE DA EMPRESA CONTRATADA PARA FORNECIMENTO DE 

LICENÇA DE USO DE LOCAÇÃO DE SOFTWARE PARA DESKTOP, E 

MANUTENÇÃO, SUPORTE TÉCNICO E ATUALIZAÇÃO DO SOFTWARE PARA 

GESTÃO PREVIDENCIÁRIA, PARA ATENDER AS ÁREAS DE CONTABILIDADE 

PÚBLICA/PREVIDENCIÁRIA, TESOURARIA; FOLHA DE PAGAMENTO, 

CADASTRO, SIMULAÇÃO E CONCESSÃO DE BENEFÍCIOS PREVIDENCIÁRIOS, 

HOLERITE NA WEB; COMPRAS E LICITAÇÕES; PROTOCOLO; PATRIMÔNIO E 

ALMOXARIFADO. SENDO TODOS OS MÓDULOS EM AMBIENTE LOCAL, E QUE 

POSSIBILITE A GERAÇÃO DOS ARQUIVOS DE INTERCÂMBIO DE DADOS PARA 

ALIMENTAR AUTOMATICAMENTE O SICOM (SISTEMA INFORMATIZADO DE 

CONTAS DOS MUNICÍPIOS), PRESTAÇÃO DE SERVIÇOS NA GERAÇÃO E ENVIO 

DOS DADOS CONFORME LAYOUTS E PARÂMETROS ESTABELECIDOS POR 

PARTE DO TCE/MG (TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO MINAS GERAIS). 

RESULTADOS PRETENDIDOS 
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QUAIS OS 

BENEFÍCIOS 

PRETENDIDOS NA 

CONTRATAÇÃO? 

ASSESSORIA E CONSULTORIA CONTÁBIL; ACOMPANHAMENTO DO 

CUMPRIMENTO DOS LIMITES CONSTITUCIONAIS NA EDUCAÇÃO , SAÚDE E 

PESSOAL; ACOMPANHAMENTO DA EXECUÇÃO ORÇAMENTÁRIA, 

FINANCEIRA, CONTÁBIL E PATRIMONIAL; ACOMPANHAMENTO DO 

CUMPRIMENTO DA LEGISLAÇÃO, EM ESPECIAL A INSTRUÇÕES NORMATIVAS 

DO TCE-MG E AS PORTARIAS DA SECRETARIA DO TESOURO NACIONAL STN; 

ACOMPANHAMENTO DAS OBRIGAÇÕES DA LEI DE RESPONSABILIDADE 

FISCAL-LRF, JUNTO AO TCE-MG E DEMAIS ORGÃO DE CONTROLE EXTERNO, 

TAIS COMO: SICONFI, LRF, SIOPS, SIOPE, SICOM, PCA E OUTROS; ASSESSORIA 

PARA ELABORAÇÃO DAS PROPOSTAS DO PLANO PLURIANUAL-PPA DA LEI DE 

DIRETRIZES ORÇAMENTÁRIAS -LDO E LEI ORÇAMENTÁRIA ANUAL - LOA; 

ACOMPANHAMENTO DA PRESTAÇÃO DE CONTAS ANUAL PARA ENVIO AO 

TCE-MG, POR MEIO DO SISTEMA PCA; EXPEDIÇAO DE PARECERES NA ÁREA 

CONTABILIDADE; ; ASSESSORIA PARA IMPLANTAÇÃO READEQUAÇÃO E 

EXECUÇÃO DAS ROTINAS INTERNAS E FLUXO DOS SERVIÇOS DAS 

SECRETARIAS E ÓRGÃOS DO PODER EXECUTIVO, PARA DAR CUMPRIMENTO 

ÀS EXIGÊNCIAS TÉCNICAS E DE GESTÃO NECESSÁRIAS A PRESTAÇÃO DE 

CONTAS MENSAIS NOS MOLDES DO SICOM/TCE; ELABORAÇÃO DE 

RELATÓRIOS GERENCIAIS E DE GESTÃO FISCAL PARA APRESENTAÇÕES EM 

AUDIÊNCIAS PÚBLICAS; ASSESSORAR, SEMPRE QUE SOLICITADO, NAS 

TOMADAS DE DECISÕES PARA A BUSCA DO EQUILÍBRIO ECONÔMICO, 

FINANCEIRO E ORÇAMENTÁRIO, VISANDO O EFETIVO CONTROLE DAS 

DESPESAS E FECHAMENTO ADEQUADO DAS CONTAS; ACOMPANHAMENTO 

DOS PROCESSOS DE JULGAMENTO DAS CONTAS DO PODER EXECUTIVO 

MUNICIPAL PELO TCE-MG, REFERENTE AOS EXERCÍCIOS FINANCEIROS EM 

QUE HOUVER CONTRATAÇÃO PARA CONSULTORIA, INCLUINDO A 

ELABORAÇÃO DE RECURSOS ADMINISTRATIVOS PERANTE TCE-MG; 

EMISSÃO DE RELATÓRIO DETALHADO DOS SERVIÇOS PRESTADOS; 

ASSESSORIA E TREINAMENTO NA IMPLANTAÇÃO E ADEQUAÇÃO DOS 

CONTROLES DO MUNICÍPIO ÀS NORMAS BRASILEIRAS DE CONTABILIDADE 

APLICADAS AO SETOR PÚBLICO; OS SERVIÇOS SERÃO PRESTADOS 

REMOTAMENTE, DE FORMA ININTERRUPTA, DIAS ÚTEIS, HORÁRIO 

COMERCIAL, ATRÁVES DE TODOS OS MEIOS DE COMUNICAÇÃO DISPONIVEIS 

E PESSOALMENTE, COM ATENDIMENTO NA SEDE DA CONTRATADA, 

MEDIANTE AGENDAMENTO PREVIO; PRESTAÇÃO DE SERVIÇO MEDIANTE 

VISITAS IN LOCO, OBSERVADA A NECESSIDADE DO SERVIÇO, COM MÍNIMO 

DE 01(UMA) VISITA MENSAL E/OU QUANDO POR EMERGÊNCIA SOLICIATADO. 

 PROVIDÊNCIAS PENDENTES 

HÁ PROVIDÊNCIAS 

PENDENTES PARA O 

SUCESSO DA 

CONTRATAÇÃO? 

NÃO 

IMPACTOS AMBIENTAS E MEDIDAS DE MITIGAÇÃO 

HÁ PREVISÃO DE 

IMPACTO 

AMBIENTAL NA 

CONTRATAÇÃO? 

NÃO SE APLICA 
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CONCLUSÃO 

COM BASE NAS ESPECIFICAÇÕES E REQUISITOS DA SOLUÇÃO ESCOLHIDA QUE MELHOR ATENDE 

AOS INTERESSES E AS NECESSIDADES DA ADMINISTRAÇÃO, BEM COMO CONSIDERANDO OS 

ELEMENTOS OBTIDOS NOS ESTUDOS PRELIMINARES REALIZADOS, AVALIA-SE VIÁVEL A 

CONTRATAÇÃO PRETENDIDA. 

 

BOM SUCESSO, 22 DE JANEIRO DE 2025 

 

Integrante Requisitante 

 

 

________________________________________ 

SEBASTIÃO MARCOS CAETANO 

SECRETÁRIO MUNICIPAL DA FAZENDA 
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