PREFEITURA MUNICIPAL DE BOM SUCESSO
Pca. Benedito Valadares, 51 — 37220-000 — Bom Sucesso —- MG
Tele fax: (35) 3841-1333 — Pabx: (35) 3841-1207

TR — TERMO DE REFERENCIA |

CONTRATAGAQ DE EMPRESA PARA
ACOMPANHAMENTQO TECNICO E ASSESSORIA
ADMINISTRATIVA com prestagdo de servigos in
1 loco e remoto de assessoria administrativa,
coordenacdo e gerenciamento das atividades
administrativas junto ac departamento de licitacao,
assessoria na efaboracio de Editais de Processos
de Licitagdes frente a Lei 14.133/2021

Serv 12 R$ 6.000,00 R$ 72.000,00

R$72.000,00

Justifica-se a necessidade dessa contratacdo diante das
complexidades atuais desses requisitos, cabe a administracao
avaliar e reavaliar constantemente as opgbes disponiveis, para que

QUAL O MOTIVO DA a gestdo legislativa nado fiqgue impossibilitada de atender as
CONTRATAGAO? expectativas da sociedade e que possibilite aos seus colaboradores
a capacidade de desenvolver a melhor trabalho possivel para a

populagio.

O prazo de garantia contratual dos servicos & aquele
estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990

HAVERA GARANTIA DO (Cédigo de Defesa do Consumidor).
SERVICO?

Obrigacbtes e Responsabilidades

A forma de contratacéio sera definida pelo setor de compras/licitacbes e constara
no Edital ou no Avisa de Contratagio Direta.

FORMA DE CONTRATAGAO

O critério de julgamento sera definido pelo setor de compras/licitagtes e constaréd

CRITERIO DE JULGAMENTO no Edital ou no Aviso de Contratagao Direta.

O ORCAMENTO ESTIMADO E | N&o.
SIGILOS0O?
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recolhimento dessas contribuigdes.

Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os
seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme sua natureza
juridica:

Habilitacdo juridica

Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada & verificagdo da autenticidade no  sitio
https:/fwww.gov.br/fempresas-e-negocios/pt-brlempreendedor:

Sociedade empresdria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou
sociedade  identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI" inscrigde do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Pulblico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede,
acompanhada de documento comprobatéric de seus
administradores:;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de
funcionamento no Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e
arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se
localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa
DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil
de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou
empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde
tem sede a matriz

Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de
todas as alteragdes ou da consolidacao respectiva.

Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou
no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria
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além do nome do atestante, seu endereco e telefone, ou qualquer
outra forma de que o pregoeiro possa valer-se para manter contato
com a empresa declarante.

HA CRITERIO DE
SUSTENTABILIDADE?

Néo se aplica 3 contratacéo.

HA PREVISAO DE VISTORIA? | Nio.

» levantar todos os dados necessarios para a formulagdo do
objeto contratado:

» cumprir fielmente & metodologia  de desenvolvimento,
constante do objeto da contratacio:

»  sanar diividas dos funciondérios do setor por e-mail, WhatsApp
ou telefone;

» gerenciar todos os aspectos técnicos, necessarios ao
desenvolvimento do trabalho;

»  realizar os servigos, objeto da contratagdo, com técnica
adequada e em conformidade com a legislacdo pertinente;

» fomecer, sémpre que solicitado, todas as informagées e
documentos relativos a feitura dos trabalhos, objeto da licitag&o;

»  providenciar a transferéncia de todos os direitos sobre os

COMO O SERVIGO E : x r ntratante:
PRESTADO? documentos produzidos, que passario a pertencer ao contratant :

» arcar com todas as despesas de material de expediente,
deslocamento, locomogio, hospedagem e alimentacdo da equipe
de consultores da empresa:

* Realizar visita a Sede da Prefeitura no minimo de uma vez
mensal com duragéo de 2 (dois) dias. Em caso de necessidade de

adicionais.

> responder por quaisquer danos causados diretamente 3
Prefeitura Municipal ou a terceiros, quando estes tenham sido
ocasionados por seus profissionais credenciados para a execucgéo
do servico;

» manter os seus profissionais sujeitos as normas disciplinares
da Prefeitura Municipal, porém sem qualgquer vinculo empregaticio;

Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Prefeitura
Municipal de Bom Sucesso, conforme a emissdo de ordem de
servico

LOCAL E HORA DA
PRESTACAO DO SERVIGO | g servicos serdo prestados no seguinte horario: 12:00 horas as
18:00 horas.
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PRAZQ DO CONTRATO Prazo contrata & de 12 Meses a contar da data de sug assinatura.

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas & tempestiva renovagio ou a prorrogacao contratual (Decreto
n° 11,246, de 2022 art. 22 V1ID.

HAVERA POSSIBILIDADE DE
PRORROGAGAQ?

Meio: Ordem Bancaria

Onde? Canta Corrente

Qual o prazo? Até o dia 20 do més subsequente, a contar do recebimenta da nota
fiscal {ou fatura) e conferéncia da Secretaria requisitante com o comprovante de
regularidade fiscal da contratada

FORMA DE PAGAMENTO

Prova de regularidade fiscal

A regularidade fiscal pode ser provada pela apresentacdo dos documentos
constantes no art. 88 da Lei Federal n® 14.133/21, quando n3e for possivel
consultar pelos sistamas oficiais.

QUAL A GARANTIA DO
CONTRATO?

Os dados orgamentarios serdo informados pela contabilidade, Por meio de
declaragdio de saldo orcamentario e constarao no instrumento convocatério e na
minuta contratual, ou no instrumento que a substituir

DADOS ORCAMENTARIOS DA
CONTRATAGAD

Bom Sucesso, 12 de junho de 2024

Claudia Cristfia fle Carvalho
Equipe de Plaréjamento



